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0. PREFACE

0.1 CARACTERISTIQUES GENERALES

- logiciel de comptabilité simplifié, basé sur I'expérience pratique
- entrée aisée dans le logiciel des journaux d’achat, de vente, financiers et divers
- possibilité de gérer plusieurs dossiers

0.2 ADMINISTRATION DE LA T.V.A.

- impression d’'un modéle synoptique de déclaration de la T.V.A. (adapté a la nouvelle mise en
page a partir de I'exercice 2003)

- impression de I'historique des déclarations de la T.V.A. introduites

- taux dela T.V.A. adaptable par dossier (6%, 12%, 21%, ...)

- possibilité d’avoir un listing annuel de la T.V.A. sur disquette

0.3 BILAN ET CALCUL DES RESULTATS

- bilan d’essai et des résultats
- bilan et calcul des résultats détaillés avec notice explicative
- justification bilan et compte de résultats

0.4 INVESTISSEMENTS ET AMORTISSEMENTS

- mise a jour des tableaux d’investissements sur base des factures d’achat introduites

- entrée aisée des données d’investissements antérieurs

- impression des tableaux d’amortissement tant de | ‘exercice en cours que d’autres exercices
- calcul de la déduction d’investissement : déduction unique ou échelonnée

1. COPYRIGHT ©

La reproduction (méme partiellement) du logiciel AccoWin et/ou de ce manuel, de quelle maniére que ce
soit, est interdit sans autorisation écrite préalable.

Vous avez le droit de faire 1 copie du logiciel, avec I'unique but de protéger I'original. Chaque copie du
programme faite pour un autre but est explicitement interdite.

Le logiciel AccoWin et le contenu de ce manuel peuvent étre sujet & des modifications et ceci sans
notification préalable.

2. GARANTIE

La garantie du logiciel se limite au remplacement d'un CD-rom défectueux. Le cas échéant, le CD-rom
doit étre retourné chez Little Big Rig Productions.

Le CD-rom vous est livré libre de virus. Les virus peuvent endommager le logiciel AccoWin de fagon
irréparable, a cause des techniques de compression spéciales. Soyez donc sur vos gardes pour les
copies illégales.
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3. CONFIGURATION

Il faut au minimum la configuration PC suivante :
- PC équipé de Windows 95 ou 98, Me ou 2000 ou XP
- Mémoire central d’au minimum 32 MB (Windows 95 ; 64 MB pour Windows 98, NT ou plus récent)

4. PROCEDURE D’INSTALLATION

Il est impossible de démarrer le programme a partir du CD-rom, il faut que le programme soit installé sur
le disque dur!

Mettez le CD-rom dans le lecteur CD-rom et la procédure d’installation démarre automatiquement si
option « Exécution automatique » de Windows est activée.

Si la procédure d’installation ne démarre pas automatiquement, cliquez sur « Démarrer », puis
« Exécuter » et tapez ensuite « D:setup » (remplacez éventuellement « D » par la lettre de votre
lecteur CD-rom). Vous verrez I'écran suivant :

User Information X

Type pour hame below. ou must alzo type the name of the
campany you work far.

Mame; I

Comparmy: I

| rstallShield

< Bank | et | Cancel |

Vous devriez d’abord introduire votre nom et, éventuellement, le nom de la société.
Ensuite, cliquez sur « Next » pour continuer ou sur « Cancel » pour annuler la procédure d’installation.

L’écran suivant (« Choose Destination Location ») indique le directory vers lequel le programme sera
copié. Il n’est pas nécessaire de créer ce directory au préalable sur votre disque dur, puisque ¢a se fait
automatiquement au cours de linstallation. Il est possible de changer le directory, mais nous vous le
déconseillons puisque les versions futures d’AccoWin proposeront automatiquement ce méme
directory.

Cliquez de nouveau sur « Next » pour continuer l'installation.

L’écran « Setup Type » vous demande de spécifier le type de programme que vous voulez installer :
typical, compact ou custom.

Ensuite, le programme d’installation vous demande de préciser le nom du folder (« Select Program
Folder »). Le nom « AccoWin » est proposé, donc en principe vous ne devez rien introduire, sauf si
vous voulez donner un autre nom.

Maintenant le logiciel commence a copier (« Start Copying Files »). Aprés, le programme vous
demande de re-démarrer votre PC, ce qui est nécessaire, sinon le logiciel ne fonctionnera pas.

En choisissant dans le menu « Démarrer », « Programmes » et puis « AccoWin », vous pouvez
maintenant mettre en marche le logiciel.
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5. LE PROGRAMME ACCOWIN

5.1 LE MENU PRINCIPAL DE ACCOWIN

Apres la mise en marche de AccoWin, le programme affiche le menu principal. En haut du menu se
trouve la barre menu horizontale. Au moyen de cette barre menu horizontale, toutes les applications
de AccoWin pourront étre sélectionnées.

Lorsque le programme est mis en marche, la barre menu horizontale n'est pas encore activée.

5.2 LES FENETRES DIALOGUE DE ACCOWIN

En principe, les commandes sont introduites par des « fenétres dialogue ». Avant que le programme
ne puisse effectuer une commande, vous devez introduire l'information nécessaire dans la fenétre
dialogue et faire un choix des options proposées.

5.2.1 Structure d’une fenétre dialogue

Les fenétres dialogue peuvent étre composées de 5 éléments différents, appelés ci-apres les
« options » :

e Cadre contrdle : dans un cadre contréle on peut activer ou désactiver une option prévue. Un
« ¥ » dans le cadre controle signifie que I'option est sélectionnée.

e Cadre texte : un cadre texte vous demande d'introduire un texte ou des chiffres.

e Cadre option : un cadre option vous offre un nombre d'options possibles qui forment un tout.
Vous pouvez sélectionner une de ces options. Un cadre option peut étre comparé aux boutons de
sélection d'une radio : dés qu'un bouton est sélectionné, le bouton sélectionné a l'origine est
désactivé. On ne peut donc jamais sélectionner deux options en méme temps. Un marquage a
coté de I'option signifie que cette option a été sélectionnée.

o Liste des options : des listes plus longues sont montrées par les listes options. Vous pouvez
indiquer (sélectionner) un item de la liste.

e Cadre action : en bas d'une fenétre dialogue se trouve en général un nombre de cadres action
indiquant ce que vous allez faire de l'information introduite (« Annuler », « Conserver », ...).

5.2.2 Modifier des options

La maniére dont on modifie I'option dépend de l'option en question.

e Cadre contréle : un « ¥ » dans le cadre contréle signifie que I'option est sélectionnée. Si le
cadre contrble est vide, I'option n'est pas sélectionnée.
Un cadre contrble peut étre activé et désactivé en appuyant sur la barre espace, en tapant les
lettres en gras associées ou en cliquant le cadre contréle avec la souris.

o Cadre texte : un cadre texte peut déja contenir un texte ou des chiffres, mais peut également étre
vide. Si le cadre texte est vide, vous pouvez vous-méme introduire de l'information. Si un cadre
texte contient déja de l'information, vous pouvez remplacer cette information si nécessaire.

Si cependant l'information que vous introduisez n'est pas correcte, soit vous ne pourrez pas
continuer l'introduction, soit vous recevrez un message indiquant l'information qui peut étre
introduite.

e Cadre option : un marquage a cété d'une option dans un cadre option signifie que l'option a été
sélectionnée. Une option peut étre sélectionnée par les touches — et <, en tapant la lettre en
gras ou en cliquant I'option souhaitée avec la souris.
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o Liste des options : les options d'une liste options peuvent étre sélectionnées par les touches —
et «, ou en cliquant le choix souhaité avec la souris. Une liste options peut contenir plus d'options
que celles visibles en un coup d'ceil. Vous pouvez faire défiler la liste vers le haut ou vers le bas
afin de pouvoir regarder les autres options. A cbté de la liste options un curseur clignotant indique
ou vous vous trouvez dans la liste.

5.2.3 Effectuer une commande

En bas d'une fenétre dialogue se trouve en général aussi quelques cadres action. Les cadres actions
indiquent quelles taches vous pouvez effectuer aprés avoir introduit certaines informations dans la
fenétre dialogue. Pour effectuer une commande, vous cliquez le cadre action souhaité avec la souris.
Vous pouvez aussi sélectionner un cadre action en tapant la lettre en gras associée. Afin d'effectuer
ensuite I'action sélectionnée vous appuyez sur « enter ».
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5.3 GESTION DE DOSSIERS EN ACCOWIN

5.3.1 Créer un dossier

Un nouveau dossier est créé en cliquant sur « Gestion dossiers » dans le menu « Démarrer » :

DEmarrer

Quvrir Dossier

Gestion dossiers
Imprimante

Backup

Resktore

mEE G Pm

Eermer {al-F)

Puis vous cliquez sur « Créer » :

F@l Dossier : 40

Comptabilité  Eacturation

fckifs  Forfait

Paramétres

Rapports

Fenétres

About

B Femer Q, Chercher Madifier ¥ Supprimer
I << Helikopters bvba | 9% lnteme kode (L0
Adresse | Comptabilte | Extra | Memo |
Adresse Langue | Néerlandais v|
Téléphane | |
Pays VI Télgfa | |
Commune | HEUSDEN-ZOLDER | GSM. | |
Ernail | | Potéaé [
pctivité | |
Devise
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Dans la fenétre d'introduction qui apparait ensuite, il faut introduire un nombre de données, telles que
le nom et 'adresse du client, ...

Obligatoire -
consiste en
caractéres
numériques et/ou
alphabétiques

Nécessaire pour
les clients
assujettis. Les
dossiers avec un
numéro de T.V.A.
seront repris
dans le listing
annuel des clients
assujettis.

En cliquant sur « Suivant » I'écran suivant s’ouvre :

Création d'un dossier

Code interme I:I Protégez ]

Maom | | Langue | Frangaiz v |

Adiesse Téléphone | |
Téléfar | |

e Y LY GS | |

Commune | | Controle TWA

,‘l Mumera TW«) I:H |

Devize

Email |

¢ Précédent ’ Suivant > l |

| X snnuler |

Creation d'un dossier,

> AT/xxx , AM/xxx

Facultatif — A/
Extension de

AccoWin pour
la gestion des

demandes de
délai.

e H® Entrepri N
D ébut exercice | 01/0 5 @| MUERIISE \
Fin exercice ELPZ ]| Lieu | | Nl
0 i 15/06/2006 ]| RE ] A remplir si
ate réunion . | vous
Périodes exercice | Mensuslle b | Hmere n’imprimez pas
Déclaration Tva, | Décl. timestriells w | Bchivitg vos faCt.ures
Mais exercice % (%) Socighé () Praf. liberale sur papier en-
Farfait E » () Explindustr,
MHuméra national Type T A
Mum. nat. epouse | | (@ Assujet Thia () Riégime franchize
R épertaire | | () Mon assujet TWA
[ < Précédent ] [ Suivant ] ‘ | X Annuler ‘

L’exercice est créé par le logiciel méme a l'aide des dates du début et du fin de I'exercice. Il regoit le nom
de 'année de la date du fin de I'exercice.

Cliquez dans la case aprés « Déclaration mensuelle » s’il s’agit de déclarations mensuelles. Laissez
blanc au cas ou il s’agit de déclarations trimestrielles.

Le nombre de mois de I'exercice est normalement 12, mais pour les déclarations trimestrielles vous
pouvez indiquez également 4. Notez que le nombre des mois est déterminatif pour le journal de
centralisation.
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La case « Forfait » renvoie au type de forfait pour les actions forfaitaires pour lesquelles il y a un accord
auprés de I'administration. Cette partie de AccoWin est encore en développement et sera ajouté au
logiciel par une mise a jour.

Cliquez a nouveau sur « Suivant » afin de remplir 'écran suivant :

La référence est une numérotation interne de clients et de fournisseurs. Elle est soit numérique
soit alphabétique. L’avantage de la référence numérique est que le programme crée lui-méme une
nouvelle référence chaque fois que vous ouvriez un nouveau client ou fournisseur. Ceci n’est pas
le cas pour la référence alphabétique.

La longueur de la référence numérique (en standard 4 positions) est déterminée lors de la création
d’un dossier et ne peut plus étre changé apres.

Création d'un dossier E]E]
\ | | Vous pouvez
Activite N introduire trois

Référence. Clients / Fournissewrs @\ noms de

Reférence numerique Mo | N banq'uesdet le
numero de
Longueur référence % No compte | | compte

Paciiratan correspondant.
R Mo (2] | | Ceux-ci seront

LCentralization immédiate des factures imprimés sur

Mombre d'exemplaites & imprimer % Lompte [2] | | vos factures de

vente si vous

Mumérno layout Facture Mam (3] | | n’utilisez pas

votre propre
Connpte [3] | | papier en-téte.

Paz imprimer les donnges sociéte [en-téte] [

Prix factures TV A incl, Fl

/
¢ Précédent Suivant » Annuler
% | | | | X e |

Ici vous pouvez introduire des informations pour 'impression des factures :

- nombre d’exemplaires

- le layout : pour le moment, il y a 4 modéles de layout disponibles

- pas imprimer les données société : les factures peuvent étre imprimées soit sur les modeéles
proposés par AccoWin soit sur votre propre papier en-téte. En cliquant sur « pas imprimer les
données société », le programme assume que vous utilisez du papier en-téte.

- imprimer les prix T.V.A. comprise : les lignes sur les factures de vente présentent les prix
T.V.A. comprise.

Cliquez une derniére fois sur « Suivant » afin de compléter la création du dossier :
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Création d'un dossier

S=1E3

Compte grand-livre
() Paz de reprise

(%) Standard
) Du dossier

Journace

Faz de reprize

Reprendre paramétres

Compte centralization

FPaz de reprize
Standard

D doszier

tonnaie

Paz de reprize

Reprendre comptes

[ ] Clients

[ ] Foumisseurs

Doszzier a reprendre

& =i

Standard Standard

[ dogzier Dy dogzier

< Précédent

Suivant >

x Annuler |

W OK

En créant un nouveau dossier dans le programme AccoWin, vous pouvez reprendre certaines
données (compte grand-livre, compte de centralisation, journaux, monnaie, clients, fournisseurs) d’un
dossier AccoWin existant.

Pour reprendre la monnaie, les journaux et les comptes de centralisation vous indiquez de préférence
« Standard ». Apres la reprise des comptes, veuillez vérifier si tous les comptes de centralisations
standard sont présents dans les comptes grand-livre repris.

Afin de ne reprendre que les comptes grand-livre, vous indiquez « Du dossier » dans la case
« Compte grand-livre ». N'oubliez pas de sélectionner le dossier duquel les comptes doivent étre

repris (cliquez sur ).

Il est également possible de reprendre clients, fournisseurs et comotes grand-livre du programme
Accobel. Afin de sélectionner un dossier Accobel, cliquez sur =

5.3.2 Rechercher un dossier existant

Vous pouvez introduire le nom entier ou seulement les premiéres lettres du nom. Plus de lettres vous
introduisez, plus précis sera le dossier appelé. Si vous tapez par exemple « a », AccoWin met la
barre de sélection au premier dossier dont le nom commence par la lettre « a ».

Si vous introduisez le nom « Démo », AccoWin met la barre de sélection sur le nom « Démo » si ce
nom est retrouvé.

Pour sélectionner un dossier, vous indiquez d'abord le dossier souhaité avec le curseur (ceci se fait
par les touches | et 1 ou en cliquant le dossier souhaité avec la souris) et vous cliquez sur
« Sélectionner ».

5.3.3 Modifier les données d’un dossier existant

Le programme vous montre ensuite une fenétre d'introduction mentionnant les données déja
introduites. Vous pouvez modifier les données existantes dans cette fenétre d'introduction.

5.3.4 Supprimer un dossier existant
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Pour éliminer un dossier vous devez d'abord le sélectionner dans la liste (ceci se fait par les touches
| et 1 ou en cliquant le dossier en question avec la souris). Le dossier peut étre éliminé par le bouton

« Supprimer ».Vous pouvez ensuite annuler le dossier effectivement en effectuant la commande
« Oui» .
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5.3.5 Les périodes comptables de AccoWin

Vous pouvez toujours ajouter des périodes
comptables en cliquant sur ce bouton. Le
nombre de périodes comptables est illimité
(n.e. année blus de 12 mois).

Périodes comptables : 2005

Fermer

une

période

combtable
1 1
nz o m
o3 o
n4 | 0z
ns | 02
ne | 0z
o7 o 03
ng 03
na 03
o 04
11 04
12 4

2005
2005
2005
2005
2005
2005
2005
2005
2005
2005
2005
2005
2005

01,01 /2005
M A0 /2005
M A02/2005
M /0342005
M /04./2005
M /05,2005
M /062005
M /07 /2005
M /082005
M /0342005
M A10/2005
M A11./2005
MM 242005

01/01/2005
/01,2005
28/02/2005
31/03/2005
30/04/2005
31/05/2005
30/06/2005
/072005
31/08/2005
30/09/2005
302005
30112005
22005

Ouvrir une période
comptable

Supprimer une période avec
status = pas utilisez

date péniode

Drébut 01401 200 |

Fin 014071 42005 1_E|
Périodes

Pérnode comptable oo
Périnde T\ A, m
Annge TWA 2005
Status /'
) Pas utilisez
() Ouvert —
(%) Fermer

Il n'y a pas
d'imputations dans
cette période.

La période est ouverte
pour introduire des
données.

On ne peut plus
introduire des
données.

La période 00 est utilisée pour la cloture de I'exercice et contient les soldes des comptes généraux ,

clients et fournisseurs.

Pour avoir la possibilité de centraliser la comptabilité mois par mois le programme crée 12 périodes.

Le programme fait la distinction entre une période comptable et une période de déclaration a la T.V.A.
Cette distinction rend possible le fait de faire une déclaration établi sur deux exercices. Par exemple, une
exercice va du premier aolt 1995 jusqu'au 31 juillet 1996. La déclaration de la T.V.A. du troisieme
trimestre de 1996 contient les écritures du premier juillet jusqu’au 30 septembre 1996.

La période de déclaration de la T.V.A. dépend du choix que vous avez fait dans la case “déclaration” du

dans le dossier.
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5.3.6 Journaux

Vous pouvez consulter les différents journaux sous « Gestion journaux » dans le menu « Parameétres ».

Comptahbilité

Dématrer

Sl L= ]

Le nombre de journaux est illimité.

Facturation

Rapports

Paramétres | Actifs  Forfait

Fenétres

geskion Journau

Centralisations et TWA

Devise et cours

Geskion périndes

Cldture de 'exercice

Créer nouvelle exercice

Langue

Recettes journaliéres

Reprise solde Accobel [ Forfabel
annuler apurements

Comptes générauy - standard

Copditions de ventes

ventes, journal des achats, journal divers et un journal financier.
Le journal des écritures financiéres contient également un compte de centralisation (550xxx ou

570xxx).

Le programme établit quatre journaux de base: journal des

E Fermer

L |

Données

Sorte
() Achats

i Wentes
() Financier
(%) Divers

Type documents
Fact. A M.C.

Factures

MHotes crédites

3, Chercher

Muodifier

[ Creér

| Opening / Duverture

| Totaus |

. Supprimer

Dernigre &criture
M urnéro
Année

Périnde

E criture
Comphe

Devize

2005
200

1G],

=)

EUR @
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5.3.7 Exercice comptable

Cette option vous permet de changer d'exercice ou d'ajouter I'exercice suivant. L’exercice suivant est
créé en cloéturant I'année en cours. La cloture de I'exercice peut étre faite plusieurs fois.

Ceémarrer | Comptabilité | Eacturation  Rapports Paramétres  Actifs  Forfait  Fengtres  About

@] & Clents =S|

B=  Fournisseurs

&P Compte grand-livre

Introduction

Exportation

Sélectionner exercice

Apurer

Solde financ
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5.4 JOURNAUX : INTRODUCTION D’ECRITURES

5.4.1 Facture de vente / note de crédit délivrée

Afin de créer une facture de vente ou une note de crédit, sélectionnez « Créer factures » dans le
menu « Facturation » :

Démarrer  Comphabilité | Eacturation | Rapports  Paramétres  Ackifs  Forfalt Fenétres  About

| s | | Articles

Créer factures

Imprimer Factures

Imprimer aper;u

Commande Fournisseur

Introduction factures et Note de crédit

i 01.,/03,/ 2005
Période - 31/03/2005 Joumal |1 ~| Yerkopen { ventes
D acument | 2EDDSB| |Fact v| Périnde : - Mannaic EUR - Prix incluzif

B=Es

M Oui
Entreprise ] FR Totalincl. (&) Non O Oui
Date 25/03/2005 T
Echéance | 25/03/2005 g Remarqus

Total incl. Total e:-:c \Qtal Tt 'f ThA appliquer |

| Payement | Me paz payé R |

Hombre | Article | [}/esn::liptinn | \ P |Escompt-| Total ligne | Mo Compt. ||:DC|B T|GliIIE|
4
Ce champ peut étre utilisé Vous pouvez choisir entre les journaux de
pour ajouter une remarque. ventes si vous en avez faits plusieurs.
Ici vous pouvez sélectionner la période AccoWin propose toujours le numéro d'ordre
Suivant qu'on désirée. Le programme montre en standard suivant pour comptabiliser une nouvelle
comptabilise une la période Ia plus récente. facture de vente. Ce numéro d'ordre peut étre
facture ou une note de modifié pour appeler une facture déja
crédit, vous choisissez comptabilisée. Tant qu'une période n'a pas été
« Fact » ou « N.C. ». Période 1= 01401 2003 cléturée on peut effectuer des modifications
ST /2003 aux écritures introduites.
Document Fact I 1
Cligrt I C_%I FE €—__ |ntroduisez le numéro de client, ou bien les
Date Im premie';rs Iettres. de son nom et (.:quuez aur
/ « entrée » ou cliquez tout de suite sur ™. Le
Echéance |1 80142004 15] Femarqu programme vous montre ensuite une liste
La date mentionnée p des clients.
sur la facture ou le ¢
note de crédit. Si la Si le client n’existe pas encore, cliquez sur
date ne correspond “Annuler” afin de retourner a I’écran précédent.
pas a la période telle Si vous avez introduit un délai de paiemeni Puis cliquez sur « Clients » dans le menu
qu'on I'a définie, dans les données client, la date d’échéance (= « Comptabilité” ou cliquez immédiatement sur
AccoWin donne un date du document + délai de paiement) serz 3

message.

indiauée automatiauement .
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Ventilation des ventes

Compte général

Introduisez le compte général sur lequel la facture est ventilée. Si le compte introduit n'existe pas
tapez la touche F3, AccoWin donne un apergu du plan comptable général avec la possibilité de créer
ou de modifier des comptes généraux.

Montant a ventiler
Introduisez le montant a ventiler sur le compte général. AccoWin proposera automatiquement le critére
d’'imposition.

Taux de T.V.A.

On fait une distinction entre les clients belges et les assujettis de la CEE ou les clients de pays non
membres de la CEE.

Le programme donne un apergu des taux de T .V.A. et calcule la T.V.A. sur le critére d'imposition et
contrdle ceci par rapport a la T.V.A. globale.

Commentaire
Ici vous pouvez donner une description supplémentaire.

Trim. et Année

En cas de livraison de biens intracommunautaires, introduisez ici le code trimestre et année. Cette
introduction dépend du code CEE et T.V.A. du client et le code biens du compte général indique une
livraison.

Nombre
Donner le nombre des piéces, kilos, litres.

Grille déclaration ala T.V.A.
Le programme établit lui-méme la grille de la déclaration de la T.V.A.

5.4.2 Recettes journaliéres

AccoWin contient une module ou vous pouvez introduire les recettes journalieres.

Vous avez la possibilité de définir 9 colonnes pour les recettes journaliéres. Pour chaque type, le

pourcentage de la T.V.A. et le compte grand-livre peut étre établi.

Afin d’incorporer les recettes journaliéres :

1. Créez les comptes grand-livre ou il faut imputer les différentes ventes.

2. Créez un client pour l'imputation des recettes journalieres par le journal des ventes (Les ventes
introduites du journal des recettes journalieres seront envoyées automatiquement au journal de
ventes.).

3. Définissez un journal de ventes pour les recettes journaliéres.

4. Définissez les colonnes pour le journal des recettes journaliéeres :
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Démarter  Comphabilitéd  Eacturation  Rapporks | Paramétres | Ackifs  Faorfait Fenétres  About

| %l | £ =) S gestion Journau:

Centralisations et TWA

Devise et cours

Gestion périodes
Clature de l'exercice

Créer nouvelle exercice

Langue

Recettes journaliéres

Reprise solde Accobel | Forfabel

Annuler apurements

Comptes générauy - standard

Conditions de ventes

Parameétres recettes journalieres

Définissez le client q— Compte | a|
/ Journal g |
Groupe
Indi | de d Groupe Code TWa  Compte de vente
journal do ventes. | [ 3|
2
3| L8l 4|
4| L8l q|
5| | I Q|
§ | L8l 4|
/I\/ L a8l a |
8| L8 Q|
2| I &
J (1] 8 | x Arnuler | \

Les groupes différentes représentent les

différentes colonnes de votre journal de recettes

journaliéres (ventes, ...).
Pour chaque groupe vous définissez le code
T.V.A. applicable, ainsi que le compte grand-livre
ou il faut imputer ce type de recettes journaliéres.
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5. Introduisez les recettes journaliéres dans le menu « Comptabilité », « Introduction », « Recettes
Journaliéres » :

Demarrer | Comptabilité | Eacturation Rapports  Paramétres  Ackifs  Forfait  Fenétres  About

Clienks |ﬁ | S |

Fournisseurs

Compte grand-livre

Inkroduction Yentes

Exportation 2 fchats
Financier

Apurer r Divers

Salde Financ | Recettes journaliéres

Imparter Fackures XML

Importer Accobel/Forfabel

Introduisez les différents types de recettes journaliéres dans les colonnes prédéfinies.
Introduisez les montants T.V.A. compris. Le programme calculera automatiquement le montant
hors T.V.A. a la base du pourcentage de la T.V.A. défini dans les paramétres (voir 4).

Le montant total par jour sera calculé automatiquement (total des différentes colonnes).

Recettes journaliéres
Fériode 0111052004 juzqu'a 3141202004

D ate | Tatal | Diensten | Yerkoop | Juwelen | Make Up |
L 01102004 258,50 227.00 21,50 0,00 000
|| 02A10/2004 228.00 217.00 11.00 0.0a 0.0
| 0441072004 58.00 55.00 0.00 0.0a 0.0

0EM0/2004 204,50 204 50 0.00 0.0a 0.0
: 0702004 188,00 186.00 12,00 0,00 000
|| 08/10/2004 213.50 213.50 0.00 0.0a 0.0
| 0341072004 246,00 215,50 30,50 0.0a 0.0
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6. En cliquant sur OK, une écriture pour le journal de vente sera créée automatiquement a partir des
recettes journaliéres introduites. Pour chaque colonne, une ligne d’écriture sera créée et le
montant hors T.V.A., ainsi que le montant du T.V.A. seront calculés.

Introduction facture vente et Mote Crédit

Periode 4 gmgggg: Juumalm dagontvangsten

Dacument |4 | | Fact | ONTVANGSTEM Devise m
Clent o @] FR B Total ncl.
Date * Total T,
Echéance Remarque | | |EUH v| | 131EB,EIEI|

A, ventiler 10883.33

Inscrit 10883,39

M* Compte |Descriptinn | fontant |Ecu:|e TW‘-| Remarque |Trin|.f-‘mnée| MHombre |Mnntanl TW|I3riIIe| ~
|70 OMZET DIEMSTEM 21 % | 1044256 21 Diensten 219234 03
L 70003 J OMZET VERKDOP 440,83 A1 Werkoop 9257| 03
v
¥ lighe supprimer F11 ligne conzerver | H Fermner F12 |nscrire facture |

@ F12 = Inscrire

Confirmez cette écriture en cliquant sur « Inscrire facture » ou sur F12.
Maintenant les recettes journaliéres sont imputées en AccoWin.
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5.4.3 Facture d’achat / note de crédit regue

Afin de créer une facture d’achat ou une note de crédit :

= AccoWin : 148

Démarrer  Comphabilité Rapparts Actifs

a8 tlwlo| BE]=le]

= Introduction facture d'achat e : Note Crédit |Z||E|E|

Facturation Faorfait  Fenétres  About

Périnde - gmgggg: Joumal |[&F ~| AANKOOPDAGBOEKEN

Document | 119| |Fact vl Pl : - Monnaie EUR = [T v%néilljaliicot?ble 0.00

Entreprize O] FR Total incl. Mon déductible 0.00

Date Tat. T CoContractant 0.00
| | |EUF| v| | D,DDl Intracaom. 0,00

Echéance  |25/03/2005 ﬂ Remargu
wntiler m Inzerit A inscrine Différence TWA

NmEnmpN)escriptinn | kaontant |T\a".f3«code| MHambre | Remarque | Tat. T | 4 |xr\

Ici vous pouvez sélectionner la période Suivant qu'on

désirée. Le programme montre en standard comptabilise une

la nériode la blus récente. facture ou une note de
crédit, vous choisissez
« Fact » ou « N.C. ».

. 0101 f2003
AccoWin propose toujours le Periode i 31701 2003
numéro d'ordre suivant pour W~ Introduisez le numéro du fournisseur, ou
:omptaZilis«;r ”“g nouvelle Dacument I IF‘E‘Dt j bien les premiers lettres de son nom et
acture d’achat. Ce numéro cliquez sur « entrée » ou cliquez tout de suite
' a i Fournizzevr FR A/
: orgl':r ‘:::: fztfu::’:g:iﬁzz:i te I 3' sur . Le programme vous montre ensuite
PP , .. .J . D ate |E|1 AA2003 151 une liste des fournisseurs.
Tant qu'une période n'a pas été
CIOLU.;.e e :n peut effec_ttuer des Echeance I1 8/01/2004 jﬁ Remarg. Si le fournisseur n’existe pas encore, cliquez
_rn:) |d|c: lons aux ecritures sur “Annuler” afin de retourner a I’écran
introdurtes. précédent. Puis cliquez sur « Fournisseurs »
dans le menu « Comptabilité” ou cliquez
La date mentionnée sur la immédiatement sur ®%.
facture ou le note de crédit. Si . . . o .
la date ne correspond pas a la Si vous avez introduit un délai de paiement
période telle qu'on I'a définie, dans les données fournisseur, la date
AccoWin donne un message. d’échéance (= date du document + délai de
naiement) sera indiauée automatiauement .
Vous pouvez choisir entre les journaux
d’achats si vous en avez faits plusieurs.
Jaurnal |m vl Aankopen } achats La répartition en T.V.A.
T4 ventilatio ‘4 déductible, non-déductible,
Maonnaie EUR = Deductible | ooo  co-contractant et
Tatal incl. | Mon déductible | 0.00 intracommunautaire se fait
sur base du :

Tot TvA CoContractant 000 - Code CEE du fournisseur

AN
e [EUR =] J1 \040 Intracom. 000 -Taux de T.V.A. déductible

/ dans le compte général

Ce champ peut étre utilisé — Le montant total tel __ Le montant de la T.V.A. (si
pour ajouter une remarque. ¢ que mentionné sur le mentionné sur le document) p. 21
document
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Ventilation d’achats:
Maximum 24 ventilations sur le compte général

Compte général

Introduisez le compte général sur lequel la facture est ventilée. Si le compte introduit n'existe pas,
AccoWin donne un apercu du plan comptable général avec la possibilité de créer ou de modifier des
comptes généraux.

Au cas ou le compte grand-livre n’existe pas, cliquez sur « Annuler » afin de retourner a I'écran précédent.

&

Ensuite, cliquez sur « Compte grand-livre » dans le menu « Comptabilité » ou sur =,

Montant a ventiler
Introduisez le montant a ventiler sur le compte général.

Taux de la T.V.A.

On fait une distinction sur base du code CEE du fournisseur. Le programme donne un apergu des
taux de T.V.A. et calcule la T.V.A. sur le critére d'imposition et contréle ceci par rapport a la T.V.A.
globale.

Grille déclaration a la T.V.A.
Le programme établit lui-méme la grille de la déclaration de la T.V.A.

Factures d'achat et la grille de la déclaration de la T.V.A. :
Fournisseur Belge code CEE =0

Fac/créd code biens/services grille T.V.A TV.A
due déductable
grille grille

F 1 = biens + 81 +59

F 2 = services +82 +59

F 3 = biens divers +82 +59

C 1 = biens -81 +85 +63

C 2,3 -82 +85 +63

F 2,3 = investissement +83 +59

C 2,3 = investissement -83 +85 +63

F 2,3 = cocontractant +82 +87 +56 +59

C 2,3 = cocontractant -82 +85 -56 + 63
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Fournisseur CEE CODE CEE =1

Fac/créd code biens/services grille TV.A. T.V.A.
due déductable
arille arille

F 1 = biens +81 +86 +55 +59

F 2 = services +82 +87 +56 +59

F 3 = biens divers +82 +86 +55 +59

C 1 =biens -81 +84 62b +61c

C 2 = services -82 +85 62b +61c

C 3 = biens divers -82 +84 62b +61c

F 2 = investissement +83 +87 +56 +59

F 3 = investissement +83 +86 +55 +59

C 2 = investissement -83 +85 62b +61c

C 3 = investissement -83 +84 62b +61c

Fournisseur hors- CEE code CEE =2
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5.4.4 Ecritures financiéres : banque / caisse

Ici vous pouvez sélectionner la période
désirée. Le programme montre en standard
la nériode la plus récente.

Vous pouvez choisir entre les journaux
financiers si vous en avez faits plusieurs
(par exemple, un journal de banque et une

journal de caisse).

AccoWin : 148

Démarrer  Comptabiité  Facturation
als|

Introduction opérations financieéres

Rapports Acfifs  Forfait  Fenétres  About

£l B|w/

- BX

Périade - gmgggg: Journal | KAS KASBOEK

Numéro Solde début EUR Inscrit 0.00
Date 0/10/2004 B Solde fin EUR & inscrie

Camp. l_l,lpe| /NE Camp |D§§cript. compte | b ontant Commentaire | Apurer |

-

Complétez la date de
I'extrait

AccoWin propose toujours le numéro
d'ordre suivant pour comptabiliser une
nouvelle opération financiére. Ce
numéro d'ordre peut étre modifié pour
appeler une opération déja
comptabilisée.

a !’ Conzerver Ligne | > supprimer ligie | ﬂ

Solde début
Le programme propose le solde de I'extrait précédant. Ce montant peut étre modifié.

Solde fin
Introduisez le nouveau solde tel que mentionné sur l'extrait.

Montant
Remplissez le montant tel qu'il figure sur l'extrait.
A savoir: positif pour des versements sur le compte, négatif pour des montants retirés du compte.

Compte

Introduisez :

- le numéro de client ou le nom du client s'il s'agit d'un paiement client.

- le numéro du fournisseur ou son nom s'il s'agit d’'un paiement fournisseur.
- le compte général s'il s'agit d'une écriture directe.

Memo
Zone libre
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Apurement paiements financiers

| =0l x|
i Apurement |

M* apurement| R emarque

EN|
i:l Total apurementl 0.on | ELIR

> Annuler | } LContinuer | 'ﬂg Accepter |

EXN|
f:l Tatal apurementl -1.210,00 ‘ ELIR

by Annuler | }' LContinuer | ;j':tn. Aocepter |
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Quand on recoit un paiement d'un client ou quand on fait un paiement d'un fournisseur, le programme
donne un apergu des factures non payées.

Sélectionnez la facture que I'on veut affiner. Un <X> apparaitra. Quand il y a une différence entre le
paiement et la facture, I'écran suivant est montré :

Apurement

Vous avez 4 possibilités pour inscrire la différence :

1) Sélectionnez « Paiement fraction » quand on paie un acompte.

2) Sélectionnez « Remises accordées / obtenues » si la différence entre le paiement et la facture ou la
note de crédit devrait étre imputé en tant que frais ou profit financier. Le logiciel affine la facture ou la note
de crédit et impute la différence en tant que frais ou profit financier.

3) Sélectionnez « Profit / Perte devise »

4) Sélectionnez « Différence paiement » pour affiner la facture ou la note de crédit et ajouter la
différence comme remise.
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5.4.5 Ecritures diverses

Ici vous pouvez sélectionner la période Vous pouvez choisir entre les journaux
désirée. Le programme montre en standard divers si vous en avez faits plusieurs.
la nériode |a blus récente.

AccoWin : 148

Cémarrer  Comptabilité  Facturation

Actifs  Forfait  Fenétres  About

Rapports

£ |||

01 M 072004

e Journal | DIV ~| Diwversen / divers

Date 0141072004 F Total erédi EUR & insciire
tpe | /Nm compte |\L fomtant |Descript. compte Commentaire | Apurer |

Complétez la date de
I’écriture diverse

AccoWin propose toujours le numéro d'ordre suivant pour
passer une nouvelle écriture diverse. Ce numéro d'ordre peut
étre modifié pour appeler une opération déja comptabilisée.

/ Introduisez le montant

3. Général

1. Client Numéro de client ou nom du client s'il s'agit d'un paiement client.
2 Fourn Numéro du fournisseur ou son nom s'il s'agit d'un paiement d'un
5 c Bengral fournisseur.
m ONZEerser Iigne Compte général s'il s'agit d'une écriture directe (par exemple frais de
banque).
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5.5 JOURNAUX : IMPRESSION

Afin d’imprimer les journaux de ventes, d’achats, financiers ou divers, choisissez « Journaux » dans le
menu « Rapports » :

AccoWin : 148

DEémarrer

Elke]

Compkabilité Parameétres

Eacturation | Rapports ackifs  Forfait  Fenétres  About

»

Fi“ Ventes
r achats
Liskirg WA W | o
Divers

Listes compkes

Journau:x

T.\.A,
Financier
Bilan &preuwve et solde
Historiques

Bilan

Centralisation journa:
Liste de chiffres d'affaires

Fiche 251,50

5.5.1 Imprimer les journaux de ventes

Imprimer journaux

—Journay
v

Vl=Werkopen [/ wentes

Sélectionnez le journal de ventes que vous souhaitez imprimer.

[EEionpRietE On peut imprimer le journal par période, par plusieurs

Deb: [0 [#4] [1/01/2003

Ein: |1 [%] [31/01/2003

Annuler

Démarrer impression

5.5.2 Imprimer les journaux d’achats

Imprimer journaux

Journau

D?Al =hankopen / achats

—Selectionne penode
Deb: [0 [pg] [1s0172003

g |1 [%] [31/01/2002

Démarrer impressian Annuler

périodes en méme temps, par une série de factures ou par
année.
Les champs « Début» et «Fin» correspondent avec la

sélection précédente.
Cliquez ensuite sur « Démarrer impression ».

Sélectionnez le journal d’achats que vous souhaitez imprimer.

On peut imprimer le journal par période, par plusieurs
périodes en méme temps, par une série de factures ou par
année.

Les champs « Début» et «Fin» correspondent avec la
sélection précédente.

Cliquez ensuite sur « Démarrer impression ».
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5.5.3 Imprimer les journaux financiers

Imprimer journaux B

(oL : Sélectionnez d'abord le journal a imprimer.
[(liFl=kaz / caiz== | & ’

—Selectionne période
Deb: |0 (%] |1/01/2003

4____/ Op'peut imprinmer le journal par p’ériode, par plusieurs
o périodes en méme temps, par une série de factures ou par

Fi |1 %] |31 /07142003 El année.

Les champs « Début » et « Fin » correspondent avec la

sélection précédente.

Cliquez ensuite sur « Démarrer impression ».

D émarrer impression Annuler

5.5.4 Imprimer les journaux des opérations divers

Imprimer journaux B

—Journau
D-;;:Dpening 4 Duverture
LD [V=Diversan [

diwvars , . ' . S . .
— Sélectionnez d'abord le journal a imprimer.

—Selectionne pénode
Déb: |0 [%] |[1/01/2003

On peut imprimer le journal par période, par plusieurs
périodes en méme temps, par une série de factures ou
par année.

Les champs « Début » et « Fin » correspondent avec la
Bl sélection précédente.

Cliquez ensuite sur « Démarrer impression ».

Fin: |1 %] |31m1;2m3

D émarrer imprezzion

5.5.5 Imprimer la déclaration de la T.V.A.

Démarrer  Comptabilité  Facturation | Rapports | Paramétres  Ackifs  Forfait Fenétres  About

Listes comptes

Journaux

T.Y.4.

Déclaration T.4.A.

Listing Tva

Bilan épreuve et solde
Histariques

Bilan

Centralisation journan:
Liske de chiffres d'affaires
Licenties

Fiche 281,50

Déclaration Inkracam,
Historiques déclaration TvA

Réconciliation Tva-chiffre d'affaires
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Déclaration T W A E3

Paramétres | Bemarque | Extra |
—Péniode T A ~Revision
I o /2003 vI Deéb: I 140142003 Cue I 0.00 I
EUR Fin - [ 31/01/2003 Déductible | 0.00 ]
—[éclaration —['écompte final

Date zignature de la déclaration T4 18/01/2004 [15]

Solde période précédente

Signataire I & payer
Fonction I A receyoir
Téléphane I Acompte [91] 0.00
—Dépogants trimestriel
Acompte période I 0,00 + I 0,00 = I 0,00
/i
Drémarrer impression Annuler |

/

Possibilité d’introduire les acomptes
des déposants trimestriels.

A la fin d'un trimestre le programme examine s'il y a des livraisons intracommunautaires de biens
exemptées et des opérations assimilées. Le cas échéant, le document est imprimé et dans la
déclaration T.V.A. un « X » sera mis aupres la lettre B du relevé intracommunautaire.

5.5.6 Imprimer le journal de centralisation

Démarrer  Comptabilké  Facturation | Bapports | Paramétres  Actifs
U & Listes comptes 4

Journaus

W.A,

Listing TWA

Bilan épreuve et solde
Historiques

Bilan

Farfait

Aboutk

Fenétres

Centralisation journau

Liste de chiffres d'affaires *

Licenkies

Fiche 251,50
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5.6 FICHIERS

5.6.1 Gestion des fichiers client : création / consultation grand-livre

Afin de créer un fichier client, cliquez sur « Clients » dans le menu « Comptabilité » :

Démarrer | Comptabilité | Eacturation  Rapporks  Paramétres  Ackifs  Forfalt Fenétres  About

Clients | |ﬁ | S |

Fournisseurs

Compte grand-livre

Inkroduckion
Exportation
Sélectionner exercice

Apurer

Solde financ

Ou cliquez simplement sur X

| = Accowin - 000

Démarrer Comptabilité  Facturation Bapportzs  Paramétrez  Fenétres

ﬁ\ (=lo| Ble=(s

Puis vous cliquez sur « Créer » :

| - AccoWin - 000

Démarrer  Comptabilité  Facturation Bapports Farameties Fenétres

|| tlwlo| Bl%w[m=|p)

M odifier

> Supprimer

Liste | Fiche |

Référence 1 z

DDD2 Allfis 1020 LAKEM
. om Jacobs Projectbegeleiding 1000 BRUSSEL-BRUELLES 1
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Créer nouveau référence !
nouveau référence |M
\/ Créer
rCode CEE |
. i+ Belgique "~ Hors CEE
I i~ CEE x Annuler

Le numéro de client ne peut étre introduit que lors de la création d'un nouveau client. Le programme
propose automatiquement le numéro disponible suivant. Il faut simplement cliquer sur « Créer » et

ensuite remplir les informations demandées :

La commune est sélectionnée
sur base du code postal
introduit. Si le code postal
rempli n'existe pas, le
programme donne un apergu de
la banque de données des
communes.

v

Par client on peut introduire un compte
général. Ce compte est proposé lors de
l'introduction des factures de vente.
Quand le compte n'existe pas, vous
recevez le plan comptable pour chercher
ou ajouter un compte.

I Client - 0003 N |
E Eemer v X aE [Ereer ¥ Supprimer
Liste Fiche |
| Solde |
Adrezse | Facturation Totaus Hiztorigue I
Adiesse E‘"'Code CEE
i i+ Belgique ¢ Haors CEE Localisation
{ © CEE — 1 p» duclient:
B | q
Pays . all =Y ’ client belge,
| Téléphore | client CEE
(non belge) ou
M TAA Fax . '
|_| | client d'un
Sorte ITW—‘« assujetti G.5M. I pays non
. = - membre de la
Ermnail - Langue IFran ais 'I
= . < CEE.
Devize I Q
Grand livre

Complétez le code du pays + le numéro de
T.V.A. si nécessaire. Le contrdle sur un
numéro de T.V.A. valable se fait seulement
pour les numéros de T.V.A. belges.

Sarte Thids assu|ett| j
Email Nu:un assu|elt| T, :
CEE intracom

Devize [ Export

Cette information est nécessaire pour faire
une déclaration de la T.V.A. correcte.
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Sur la fiche « Facturation » vous pouvez indiquez I'adresse de facturation, ainsi que le délai de paiement
et la limite de crédit :

H Eermer v X  odifier, H [Er&er > Supprimer
Liste Fiche |

|Entreprises Eénérales Salde I

Adresse Facturation Totaus I Historique I
Adresse I Terme W

Fir miciz '

Payz I (_%I I C_LI Lirnite I—
Commune I
M* bangue I

5.6.2 Gestion des fichiers fournisseur : création / consultation grand-livre

Afin de créer un fichier d’'un fournisseur, cliquez sur « Fournisseurs » dans le menu « Comptabilité » :

Demarrer | Comptabilité | Eacturation Rapports  Paramétres  Actifs  Forfait  Fenétres  About

||E| % Clients |ﬁ,|@|

% Fournisseurs

&P Compte grand-livre

Inkroduckion
Exportation
Seélectionner exercice

Apurer

Solde financ

Ou cliquez simplement sur ﬁ‘ :

= Accowin - 000

Démarrer Comptabilité  Facturation Bapporte  Paramétres  Fenélres

 Ele| Bl t(=)o| [w|=|p]
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| = AccoWwin - 000

Démarrer Comptabilité  Facturation Bapports  Farameties  Fenétres

-] towlo|  Bo[|w|p]
[ﬂ Fournisseur 1 =1
E Fermer JES I I M odifiér [ Créer ¥ Supprimer

Liste | Fiche |

Reférence g Commune

Créer nouveau référence |
nouveau référence
\/ Créer
Code CEE
{* Belgique " Hors CEE
" CEE x Annuler

Le numéro du fournisseur ne peut étre introduit que lors de la création d'un nouveau fournisseur. Le
programme propose automatiquement le numéro disponible suivant. Il faut simplement cliquer sur
« Créer » et ensuite remplir les données demandées :

m Fournisseur 0002 [ =]
i Fermner v X f Edifier, H [SrEer ¥ Supprimer

Liste Fiche |

f Solde |

Adiesse | Facturation Totaux | Hiztorique I
Adresse Code CEE
+ Belgique " Haors CEE Localisation du
£ CEE 4 fourn!sseur :
Pays EREN Q) fournisseur
» belge,
Commne I Tékphane | fournisseur
N* TA, [ ] Fax | CEE (non belge)
ou fournisseur
Email | = M| d'un pays non
Devise EUR Langue IFran;;ais vl membre de la
CEE.
Grand-livre I C_%,I I
La commune est sélectionnée Complétez le code du pays + le numéro de
sur base du code postal T.V.A. si nécessaire. Le contréle sur un
introduit. Si le code postal numéro de T.V.A. valable se fait seulement
rempli n'existe pas, le pour les numéros de T.V.A. belges.

programme donne un apergu de

la banque de données des

communes. Par fournisseur on peut introduire un compte général. Ce compte
est proposé lors de l'introduction des factures d'achat. Quand le
compte n'existe pas, vous recevez le plan comptable pour chercher
ou ajouter un compte.
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Sur la fiche « Facturation » vous pouvez indiquez I'adresse de facturation, ainsi que le délai de paiement

et la limite de crédit :

Fournizzeur 0002

E Fermer W X ff e H [Ereer ¥ Supprimer
Liste Fiche |
I -
Adresse Facturation Totaux I Historique I
Adresse Terme W
Fir mois I
Fapz I C_%I I C_%I Limnite I—
Commure I
M* Bangue I

5.6.3 Gestion des comptes généraux : création / consultation

Afin de créer un compte général, cliquez sur « Compte grand-livre » dans le menu « Comptabilité » :

Demarrer

B[ ®| A

P& Fournisseurs

@

Comptabilité | Facturation  Rapports  Paramétres  Actifs  Forfait  Fenétres

=S|

About

Clients

Compke grand-livre

Introduction »
Exportation »
Sélectionner exercice ¥
m/ Apurer L4

Solde financ

&

Ou cliquez simplement sur =

= Accowin : 000

Démamer Comptabilité  Facturation B apports ;ﬂamétres Fenétres

EERE
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Dans I'écran qui s'ouvre, sélectionnez le compte désiré et cliquez sur « Sélectionner » :

# Chercher M=l B3
N

101000 CAPITAL MOM &PPELE
130000 RESERYE LEGALE
133000 RESERYES DISPOMIELES
140000 BEMIFICE/PERTE REFORTEIE)
173000 ETABLISSEMEMNTS DE CREDIT
173000 DETTES DIVERSES

| 220 TERR&IMS
| 220000 TERR&IMS
| 221 COMSTRUCTIOMS
| 221000 COMSTRUCTIOMS
| 230 IMSTALLATIOMS
| 230000 IMSTALLATIOMS
| 240 MOBILIER
| 240000 tHOBILIER
| 21 MATERIEL ROULANT :J
i o Sélectionner I K Annuler |
|I:quuer au-dessuz la colonne pour changer 'ardre o
Fermer L Ehercher 153) Modifier I Créer 25 SUpprimer
v X | FR
I NL
Données | Tataus I Historique
—Saorte —Chaix code bien —Pourcentage déduction————
£+ Compte général % Pas de hraitement TWa Loi I—D
' Compte dinvestissement ' Livraizon/aquizition de biens o I—
rivé
£~ Campte titre ! Livraison/aquisition de services
= Compte centralisation ' Livraison/aquisition divers THA I D
~Traiter ~Fiche 281 50 —Surplu
. o . {* Pas applicable I I
de Tha, >
¥ Imprimer détail par écriture ' Commission code
[V Apurer compte " honoraire Consolidafion I
" fwantage de toute nature .
" Frais exposéq pour compte du bénéficiare Grille I

/

Ni biens, ni services. Les écritures sur ce code ne sont pas reprises dans la
déclaration de la T.V.AV (par exemple : des assurances, des remises)

% de déduction légale: pourcentage tel que FaIEEEEE Ee e
prescrit par la législation fiscale (par exemple : ——_| | I 0
entretien voiture 75 % ; représentation 50 %

Frivé I
% usage particulier : pourcentage usage / T I 0
particulier relatif au frais d’entreprise et les /
investissements. Ne s’applique pas aux sociétés. %

% de déduction de la T.V.A. : pourcentage tel que prescrit par la
législation fiscale (par exemple: entretien voiture 50 %;
carburant voiture 50 % ; représentation 0 %
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5.7 FISCAL

5.7.1 Imprimer le bilan épreuve et solde

Démarrer  Compkabilité  Facturation | Bapports | Paramétres  Ackifs  Forfait Fenétres

| %I| | Liskes comptes

Journaux

T.W.4,
Listing T%A

Bilan &preuve et solde & Clients

Historiques b B® Fournisseurs

Bilan » |@ Comptes genéraux

Cenkralisation journaus:
Liste de chiffres d'affaires  #
Licenties

Fiche 251.50

Accowin donne un apergu et calcule le solde par compte jusqu'a la période sélectionnée.

Bilan Comptes généraux

—Sélectionne période
Déb: [0 [%¢] 140142003

Ein: |1 %] [31/01/2003

—Sélectionne comptes—— ] [ Monnaie—

Qéh:l Q " BEF
Ein: IEIEIEEIEIEEIE! EI &+ ELR

—Selection
* Tous " Solde <> 0

Annuler

Démarrer impression
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5.7.2 Imprimer I’historique de clients, de fournisseurs, de comptes généraux

Deémarrer  Comptabilité  Eacturation | Rapports | Paramébres  ackifs  Forfait  Fenétres  About

| '%| | Listes comptes

Journaux

T.W.A,
Listing T¥A,

Bilan épreuve et solde

Histarigques | ﬂ Clients

Bilan F B Fournisseurs
Centralisation journals: &P Comptes généraux
Liste de chiffres d'affaires *

Licenties

Fiche 251.50

Sélectionnez « Clients », « Fournisseurs » ou « Comptes généraux ».
5.7.3 Imprimer I'historique des déclarations de la T.V.A.
Le programme montre I'historique des déclarations de la T.V.A. réparti par grille de la déclaration.

5.7.4 Listing clients T.V.A. : préparation

Le programme fait un contrdle pour trouver des clients assujettis sans numéro de T.V.A.
Pour chaque dossier un document sera imprimé avec les numéros de T.V.A. manquants des clients
assujettis ala T.V.A.

5.7.5 Listing clients T.VA. : disquette

Le programme prépare une disquette, une lettre d'accompagnement des clients assujettis a la T.V.A.
De tous les assujettis a la T.V.A. dans le fichier des dossiers, le programme rédige le listing annuel
des clients assujettis a la T.V.A.

5.7.6 Listing clients T.V.A. : impression

AccoWin vous offre la possibilité d’'imprimer tout en une fois ou bien de faire le listing dossier par dossier.
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5.7.7 Cléture de I'exercice comptable

| - Accowin : 000

Démarrer  Comptabilité  Facturation  Bapports | Paramétres Fenéties

‘ | %l | % |ﬁ| gestion Journas

Centralizations et Ta

Devize et cours

Blle Earfarts
Earameters Earfait

[Geztion périodes

Becettes journaliéres

Reprize zolde Accobel / Forfabel

Q/ Annuler apurements L4
&P Comptes généraus - standarnd

Cette option cloture I'exercice et crée une écriture avec les soldes des comptes généraux, clients et
fournisseurs pour I'année suivante.

On peut exécuter plusieurs fois cette option. Chaque fois le programme remplace I'écriture.

Cloture de I'exercice |

—LCompte report
Perte reportée

| 793000 Q) [PERTE & REPORTER

B énéfice reporté
{93000 Q) [BENEFICE & REPORTER

Resutat reporté

|14nunn =Y |BENIFIEEHF’EHTE REPORTE(E]

—Type afzluiting
f+ "Yoorlopige afzluting [ boekingen nog mogelik |

" Defintieve afsluting [ boekingen niet meer mogelik |

Demarrer Annuler
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5.8 L’'ACTIF

5.8.1 Gestion de I'actif: création / consultation

AccoWin : 108

Démarrer  Comptabilité  Facturation  Rappaorks  Paramétres | Ackifs | Forfait Fenétres  Abouk

|%| | jﬁ|ﬁ|@| ||| @estion de ['ackif

Impt, tabl, d'amortissement

Ceduction investissement

Impr. déduction inyestissement

5.8.2 Imprimer les tableaux d’amortissement

5.8.3 Déduction d’investissement : pourcentages

Par année, a partir de 1991, le programme permet de tenir a jour les pourcentages de la déduction
unigue ou échelonnée. Ceux-ci seront utilisés pour composer I'annexe « Déduction
d’investissements ».

5.8.4 Imprimer I'annexe de la déduction d’investissement

Le logiciel calcule la déduction échelonnée des années précédentes et la déduction unique ou
échelonnée de I'année sélectionnée.

5.9 FACTURATION

5.9.1 Articles

En cliquant sur « Articles » dans le menu « Facturation » vous pouvez créer un article, modifier un article
existant ou le supprimer :

AccoWin : 108

Demarrer  Comptabilité | Eackuration | Rapports  Paramétres  Ackifs  Forfait  Fengbres  About

| i | | | Articles

Créer Factures

Imprimer Factures

Imprimer aper;u

Commande Fournisseur

Dans I'écran qui s’ouvre, cliquez sur « Créer » afin de créer un nouvel article :
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AccoWin Comptabilité
i Fermer &, Chercher Modifier [ Créer X Supprimer
1o I Drescription i — L
| FR
Informat. article
Wente r~Information commande
Compte vente I Q Groupe ;
TM.A - code vente I Q Foumisseur i Q
Prix vente [(ELR) I 0.000 E j MNuméra intrastat ;
Ermballage [ [ Erclusief Cade bar [E4N) [
—Achat ~Desciption:
Compte achat I Q Code commande fournisseur

TM.A. - code achat
Fri d'achat [ELIR]

Emballage

0.00 Exclusive

[ T

|
Traductions EM I
ou |

Introduisez le numéro du nouveau article et cliquez sur « Créer » :

= Article : 0001

Création compte

Compte houyveal)

g/ Créer

I

x Annuler

Tout comme pour la création d’un compte général,
vous pouvez introduire ici une description de
I ’article, en néerlandais et/ou en frangais.

EII1ET

<4 Chercher

M fer

]ﬁ [ErEEr

Dezcription Iﬁ-‘-.rtikel 1

J

futice 1

ML
FR

P Suppriner

Informat. article

—Wente
Compte vente
TM.A - code vente
Friwe wente [ELIR]

Emballage

|24DDDD Q
|21 Q

[ 120000 & inclusiet 7|

[ —

i~ Information commande
Groupe
Fourmisseur
Murnéra intrastat

Code bar [EAN]

—Achat

Compte achat

|23IZIDDD Q

2

—Desciption:

Code commande fourfisseur

B —

TM.A, - code achat |21 Q Traductions EM
Priw d'achat [ELIR] I 75,00 a Exclusive (14}
Emballage / ..... I
Les champs «Information commande »

« Descriptions » seront développés dans le futur.
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Information concernant la vente
de I'article :

Choisissez le compte de vente
sur lequel l'article sera imputé

<«

.

Y ente

Campte vente
TW.A, - code vente
Prirt wente [ELIR]

| 0.000 =4

I— I_ Excluzief
Incluzief

[

Choisissez le pourcentage de

T.V.A. convenant Emballage
Introduisez le prix de vente, hors

T.V.A. ou T.V.A. comprise. —&chat

Information concernant I’achal

Campte achat
TM.A&, -code achat
Pris d'achat [ELIR]
Emballage

0.00

[T

Exclusive

de larticle :

Choisissez le compte d’achal
sur lequel P'article sera imputé.
Choisissez le pourcentage de
T.V.A. convenant

Introduisez le prix d’achat,

\

o

- e

5.9.2 Créer des

factures

= AccoWin : 108

Sa

hors T.V.A.

Démarrer

Comptabilité

Facturation Rapporks

Articles

Paramétres

Actifs  Forfait  Femétres  About

Créer Factures

Imprimer Factures

Imnprirner apercu

Commande Fournisseur

La création de factures est basé sur le méme principe que la création de factures de vente, tout en tenant
compte du fait que la facture créé soit reprise dans le journal de ventes.
Vous pouvez choisir si les prix indiqués sur la facture sont hors T.V.A. ou T.V.A. comprise.

= Introduction Factures et Note de crédit

- 10] %]

Echéance I24.-"D2.-"2DD4 151 Hemarquel

s - | 0101720035 -
Période 1 s b Journal I\ﬂ l Yerkopen { ventes
i L : Prist inclusi
Docurment Fact = 1 Entreprizes Générales T - erclusf I .00 ;
_ I J I Boulevard du Roi &lbert 135 = ok L=l o L[]
Bie [o004 Q] FR |B1320 BEALVECHAIN TV - total I —
Date [25001/2004 ] Total inclusi | 000 | [eur ¢

Tatal Ziem monnaie

Mombre I Article Description FU I Tatal lighe I Me Compt. Il:nde TWA I
i/ 3o0m | J Article 1 931736 ST 240000 21
A
Indiquez La description de I’article et le prix unitaire
le nombre (PU) seront repris automatiquement du
d’articles

Introduisez 'article désiré. En
cliquant sur=l , vous aurez un
apercu de tous les articles qui sont
dans le systéme.

fiche article. Les champs « Total ligne »,
« N°Compt. » et « Code T.V.A. » seront
également remplis automatiquement.

< 23 Ligne corseresr ¥ Ligrne supprimer | 'f T4 appliquer | A [ | mprimer | E Fermer

N 4
| T/ @ F12 = Inscrire
Cliquez afin d’ajouter une deuxiéme ligne
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5.9.3 Imprimer des factures

Cliquez sur « Imprimer factures » dans le menu « Facturation » :

AccoWin : 108
Comptahilité

Démarrer Eacturation | Rapports  Paramétres  Ackifs  Forfak  Femétres  Abouk

Slk=

Articles

Créer Fackures

| Imprimer Factures

Imprimer apergu

Commande Fournisseur

L’écran suivant apparaitra :

Sélectionnez le journal que vous
voulez imprimer.

= Imprimer factures

Journal jl"ﬂ'erkupen / ventes Choisissez si
vous voulez
De 1 L imprimer
I % & Non imprimée uniquement les

juzqu'a :.;:|1 ZI £ Déja imprimée : factures qui ne
sont pas encore
imprimées ou si
vous voulez
également
imprimer celles
qui ont déja été
imprimées avant.

Démarrer impressian Wigualizer | Annuler

Vous pouvez démarrer I'impression tout de
suite ou bien vous pouvez visualiser la
facture avant de démarrer 'imoression.

Afin de changer les paramétres pour 'impression des factures, nous vous renvoyons a la partie 5.3.1,
« Création d’un dossier ».
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5.10 BACKUP

5.10.1 Backup

En cliquant sur « Backup » dans le menu « Démarrer » vous pouvez faire une copie de réserve sur
disquette d’un dossier sélectionné. La copie est faite en format de ZIP ce qui permet de mettre beaucoup
d’information sur une seule disquette. Cette option vous permet d’installer un dossier sur un autre PC.

Backup dossier I
. 2003 Démarrer backup
Fermer
|
Répertaire
I_E ackuph ﬁ.l

0%

5.10.2 Restore

Cette option vous permet de réinstaller un backup sur disquette dans le systéme. Sélectionnez ou créez
un dossier et cliquez ensuite sur « Restore » dans le menu « Démarrer ». Les parameétres dus dossier
seront mis a jour automatiquement.

Réinstaller backup ’

Dozzier & réinztaller

=1
Entreprize danz le backup I

0%

[TEnmarrer Fermer
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