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1. Introduction	

Le	module	CODA	vous	permet	d’encoder	et	de	gérer	les	extraits	de	banque	électroniques	fournis	par	votre	
banque.	Ce	module	propose	différentes	méthodes	de	reconnaissance	des	extraits	financiers	qui	permettent	
l’attribution	la	plus	juste	des	différents	mouvements	aux	comptes	clients,	fournisseurs	ou	généraux.	

2. Introduction	des	paramètres	pour	les	fichiers	CODA	

2.1 Paramètres	CODA	

2.1.1 Paramètres	généraux	

Rendez-vous,	via	l’onglet	CODA,	dans	l’écran	Paramètres	CODA	qui	vous	propose	les	informations	suivantes	:	

	

• Compte	d’attente	pour	les	mouvements	non	attribués	:	
Indiquez	ici	le	numéro	de	compte	sur	lequel	seront	imputés	les	mouvements	qui	n’auront	pu	être	
attribués	automatiquement.	Nous	vous	conseillons	d’utiliser	pour	ce	faire	un	compte	d’attente	
spécifiquement	dédié	à	cette	tâche.	

• Répertoire	fichiers	CODA	traités	manuellement	:	
Sélectionnez	le	dossier	où	les	fichiers	CODA	traités	manuellement	seront	déplacés	après	importation.	
Un	autre	écran	vous	permettra	d’indiquer	les	dossiers	utilisés	pour	les	fichiers	CODA	à	traiter	
automatiquement,	reçus	de	fournisseurs	externes	tels	que	Codabox	par	exemple.	
Nous	vous	conseillons	de	créer	le(s)	dossier(s)	nécessaire	préalablement	via	l’Explorateur	Windows.	

• Placer	l’année	avant	le	numéro	de	l’extrait	bancaire	:	
Il	est	conseillé	de	choisir	cette	option	–	insérer	l’année	avant	le	numéro	de	l’extrait	de	compte	–	
notamment	lorsque	l’exercice	court	sur	plusieurs	années	calendaires.	

• Recherche	par	nom	de	la	contrepartie	:	
Si	cette	option	est	sélectionnée,	le	programme	se	met	en	quête	du	nom	de	la	contrepartie	d’un	
mouvement	bancaire.	Si	les	clients	et/ou	les	fournisseurs	ont	été	créés	via	l’introduction	des	données	
VIES,	cette	recherche	est	plus	rapide.	

• Rechercher	fichiers	CODA	lors	de	l’ouverture	dossier	:		
Si	cette	option	est	active,	le	programme	vous	avertit	au	démarrage	que	des	fichiers	CODA	sont	
disponibles.		
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2.1.2 Répertoires	d’enregistrement	des	fichiers	CODA	à	traiter	
	

	
	
Cet	écran	vous	permet	d’indiquer	les	dossiers	où	sont	reçus	les	fichiers	CODA	avant	leur	traitement.	Plusieurs	
répertoires	différents	peuvent	coexister.		Dans	le	cas	où	il	existe	plusieurs	dossiers	comptables,	des	répertoires	
indépendants	doivent	être	créés	pour	chaque	dossier	de	manière	à	ce	que	les	mouvements	financiers	puissent	
être	attribués	au	bon	endroit.	Pour	chaque	répertoire,	nous	vous	conseillons	de	créer	également	un	répertoire	
où	seront	déplacés	les	fichiers	une	fois	qu’ils	ont	été	traités.	

2.1.3 Mots-clés	
	

	
	
L’utilisation	de	mots-clés	permet	au	module	CODA	de	se	baser	sur	les	communications	reprises	dans	les	extraits	
bancaires	pour	les	attribuer	à	un	client,	un	fournisseur	ou	un	compte	général.	Naturellement,	vous	pouvez	
utiliser	des	caractères	génériques.	
Quelques	exemples	:	

• Mot-clé	"SALAIRE	*",		à	comptabiliser	en	3.	Compte	gén.	455000:	Si	le	programme	trouve	le	mot	
SALAIRE,	le	mouvement	financier	sera	comptabilisé	dans	le	compte	455000	du	grand	livre	général.	

• Domiciliation	des	fournisseurs	:	introduisez	le	numéro	de	mandat	de	la	domiciliation	dans	la	zone	de	
mot-clé	et	dans	“Inscrire	à”	sélectionnez	2.	Fournisseurs	ainsi	que	le	fournisseur	à	qui	attribuer	le	
mouvement.	
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2.1.4 Codes	de	transfert	
	
Chaque	ligne	d’un	fichier	CODA	contient	un	code	de	transfert	commun	à	toutes	les	banques	en	Belgique	et	
décrit	le	type	de	transfert	impliqué.		C’est	dans	cet	écran	que	vous	pouvez	apparier	les	codes	de	transfert	aux	
comptes	de	grand	livre	correspondants.	
	
De	cette	manière,	vous	pouvez	canaliser	tous	vos	frais	financiers	vers	un	compte	de	grand	livre	65….	et	tous	
vos	mouvements	d’intérêts	vers	un	compte	75....	
	

	
	
Il	vous	est	loisible	d’apparier	en	une	seule	opération	plusieurs	codes	de	transferts	à	un	seul	et	même	compte	
général.	
Exemple	:	si	différents	codes	doivent	être	comptabilisés	sous	le	compte	655910,	voici	comment	procéder	:	

• Sélectionnez	chaque	code	en	cliquant	dans	le	carré	de	sélection	devant	chaque	code	de	référence	
• Appuyez	sur	le	bouton	suivant	:	

	

		
• Sélectionnez	le	compte	général	où	comptabiliser	ces	mouvements.	

	
	Vous	recevez	alors	confirmation	que	ces	codes	de	transfert	ont	été	attribués	aux	comptes	généraux	
sélectionnés.	
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Tuyau	:	Si	la	liste	est	triée	sur	le	Libellé	et	que	le	filtre	sur	le	mot	“Coût”	est	utilisé,	tous	les	codes	de	
transfert	ayant	trait	aux	“Coûts”	apparaissent	dans	la	liste	et	il	est	alors	très	simple	et	efficace	d’attribuer	
ces	frais	bancaires	aux	comptes	généraux	concernés	(ou	au	compte	général	unique	que	vous	aurez	choisi).	

2.1.5 Rubriques	
Tout	comme	pour	les	codes	de	transfert,	on	retrouve	dans	les	fichiers	CODA	une	rubrique	liée	à	chaque	ligne	
de	code.	La	manière	de	procéder	avec	les	rubriques	est	identique	à	celle	que	nous	venons	de	voir	avec	les	
codes	de	transfert.	

2.2 Paramètres	des	journaux	

Via	le	menu	"Paramètres	>	Gestion	Journaux"	il	est	possible	de	paramétrer	les	journaux	pour	l’injection	de	
fichiers	CODA.	
			

	
	
C’est	dans	la	partie	inférieure	de	cet	écran	que	vous	pouvez	introduire	le	numéro	de	compte	IBAN	du	compte	
en	banque	lié	au	journal.	
	
Tuyau	:	si	vous	souhaitez	obtenir	automatiquement	un	relevé	automatique	pour	CodaBox,	vous	devez	
introduire	les	éléments	suivants	dans	la	partie	Nom	:	nom	de	la	banque,	suivi	par	un	double	point;	la	partie	
avant	le	“:”	sera	repris	comme	nom	de	l’institution	dans	le	relevé	CodaBox.		
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2.3 Déterminer	un	type	de	communication	de	paiement	

Lors	de	l’utilisation	du	module	Facturation	d’Accowin,	le	programme	peut	créer	automatiquement	une	
communication	structurée	au	moment	de	l’établissement	de	la	facture.		
Via	le	menu	"Paramètres	>	Options	d’affichage",	sous	l’onglet	“Facture	de	Vente”,	vous	pouvez	déterminer	
quel	type	de	communication	doit	être	associée	au	paiement	de	la	facture.	La	plupart	du	temps,	la	
communication	structurée	est	choisie	par	défaut.		
Si	le	client	utilise	cette	communication	structurée	dans	son	ordre	de	paiement,	le	traitement	de	l’extrait	de	
compte	apure	automatiquement	la	facture	correspondante.	
	

	
	

3. Identification	client/fournisseur	sur	base	du	compte	en	banque	
Au	cours	de	traitement	des	fichiers	CODA,	le	progamme	compare	le	numéro	de	compte	contrepartie	chez	les	
clients	et	chez	les	fournisseurs.	Pour	pouvoir	bénéficier	de	cette	fonctionnalité,	nous	vous	rappelons	que	le	
numéro	de	compte	en	banque	d’un	client	ou	d’un	fournisseur	peut	être	introduit	dans	sa	fiche	d’identification	
sous	l’onglet	"Générale	2".	
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Si	lors	du	traitement	des	fichiers	CODA	une	écriture	est	attribuée	à	un	client	ou	un	fournisseur,	le	numéro	de	
compte	de	la	contrepartie	concernée	par	cet	enregistrement	peut	être	automatiquement	lié	au	client.	
	

	(voir	aussi	plus	avant	:	 	)	
	


