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via CODA bestanden Versie 1.0.0
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Inlezen van elektronische bankafschriften via CODA bestanden Versie 1.0.0

Met deze module kan u elektronische bankafschriften van uw bank inlezen en verwerken in Accowin.
De module beschikt over verschillende methoden om de bankverrichtingen te herkennen en toe te wijzen aan
de juiste klant, leverancier of algemene rekening.

2.1 |Instellingen voor CODA

2.1.1 Algemene instellingen

Via het menu CODA - Instellingen wordt het scherm voor de instellingen getoond:

]
Instellingen CODA et S

Wachtrekening niet toegewezen vermichtingen

Directary manueel vemverkte CODA bestanden

Jaartal woor nummer bankafzchift zetten
Zoeken op naam wan de tegenparty in coda

Zoeken naar CODA Bestanden bij openen dossier

|v Bewaren | | X Annuleren |

e Wachtrekening niet toegewezen verrichtingen:
Geef hier het rekeningnummer voor de verrichtingen die niet automatisch kunnen worden
toegewezen, hiervoor gebruikt u best een afzonderlijke wachtrekening.

e Directory manueel verwerkte CODA bestanden:
Selecteer de map waarnaar de manueel verwerkte CODA bestanden worden verplaatst na het inlezen.
In een volgend scherm kan u de mappen opgeven voor automatisch te verwerken CODA bestanden
die ontvangen worden van diensten zoals Codabox.
Maak eventueel vooraf de map(pen) aan via Windows verkenner.

e Jaartal voor nummer bankafschrift zetten:
Het is aan te raden het jaartal voor het nummer van het bankafschrift te zetten, dit is vooral belangrijk
wanneer een boekjaar over meerdere kalenderjaren loopt.

e Zoeken op naam van de tegenpartij in coda:
Indien deze optie wordt aangevinkt, gaat het programma ook zoeken op de naam van de tegenpartij
van een bankverrichting. Als de klanten of leveranciers worden aangemaakt via het ophalen van de
gegevens via "VIES", worden deze sneller gevonden.

e Zoeken naar CODA bestanden bij openen dossier: Indien deze optie aan staat en er zijn CODA
bestanden beschikbaar, toont het programma een melding.

e [T
Er zijn CODA bestanden beschikbaar,
Scherm om deze inte lezen openen?

V Ja ‘ X Nee ‘
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2.1.2 Directories voor de ontvangen te verwerken CODA bestanden

Directories CODA bestanden
B Ghiter F4) v X
| Lijst [FE] | Fiche [F7)

(= & S

eote [

Directorny te venwerken CODA bestand

Directary verwerkte CODA bestanden

F12 = Wizigingen opslaan

In dit scherm geeft u de mappen op waar CODA bestanden ontvangen worden om te worden verwerkt. Er
kunnen meerdere mappen in de lijst worden opgenomen. Indien er meerdere dossiers zijn, moeten per dossier
afzonderlijke mappen worden aangemaakt zodat deze per dossier kunnen worden toegewezen.
Geeft voor elke map ook de map op waarnaar de verwerkte bestanden moeten worden verplaatst.

2.1.3 Sleutelwoorden

Sleutelworden

B Shiten Fa) v X

| Lijst [FE] | Fiche [F7)
Feete ]
Sleutelwoord |

& af # :Wervangt alle tekenz
Tof _ o Wervanagt 1 teken

[BAMN

I de zoeksleutel kunnen geneneke tekens worden gebruikt:

F12 = Wizigingen opslaan

Via sleutelwoorden kan het programma op basis van de opmerking in een bankverrichting deze gaan toewijzen
aan een klant / leverancier of algemene rekening. U kan gebruik maken van joker-tekens.

Enkele voorbeelden:

e Sleutelwoord "WEDDE *", boeken op 3.Alg 455000: Als het programma het woord WEDDE vindt, gaat

het de verrichting boeken op grootboekrekening 455000.

e Domicilieringen van leveranciers: Vul bij sleutelwoord het mandaatnummer in van de domiciliering
en bij Boeken op selecteert u 2.lev en de leverancier om de verrichting aan de leverancier toe te

wijzen.
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2.1.4 Verrichtingscodes

Elke lijn in een CODA Bestand is bevat een verrichtingscode die standaard is voor alle Belgische banken en het
soort verrichting aangeeft. U kan in dit scherm de verrichtingscodes koppelen aan de grootboekrekening
waarop ze moeten worden geboekt.

Zo kan u alle financiéle kosten koppelen aan een grootboekrekening 65.... of ontvangen intresten aan 75....

E S luiten [F4] 4 o = » Wiizigen (F3]
List [FE | Fiche [F7) |

[ Filter gebriken [F2]

Referte Ormzchnving Rekening Ormzchrijping rekening

Div Fin. F.osten

Aanmaak, formulieren
K.osten documentair krediet Div Fin. K.osten

Tarifering wan vermichtingen

Annulering of corectie

Klik bovenaan de kelom om de volgorde te wijzigen (Shift + Fx, x=kolemnummer)

[ Boekingzrekening invullen woor gezelecteerde codes

Het is mogelijk om in één keer meerdere verrichtingscodes te koppelen aan eenzelfde grootboekrekening.
Voorbeeld: indien verschillende codes moeten worden geboekt op de grootboekrekening bankkosten 655910,
gaat u als volgt te werk:

e selecteert u alle codes door het vinkje vooraan in de grid aan te zetten

. Kiik op de knop ’ Boekingzrekening invullen voor geselecteerde codes

o selecteer de grootboekrekening waarop moet worden geboekt.
U krijgt nu een melding dat de codes werden toegewezen aan de grootboekrekening

@ De grootboekrekeningen werden aangepast

Tip: Als de lijst wordt gesorteerd op Omschrijving en bij filter Kosten wordt ingevoerd, komen alle
verrichtingscodes die betrekking hebben op kosten bij mekaar te staan in de lijst en kunnen deze snel
worden toegewezen aan de grootboekrekening(en) waarop de bankkosten worden geboekt.

2.1.5 Rubrieken

Net zoals de verrichtingscodes is er ook een rubriek gekoppeld aan elke lijn in een CODA Bestand.
De werkwijze voor rubrieken is dezelfde als voor de verrichtingscodes.
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2.2 Instellen van de dagboeken
Via het menu "Parameters > Beheer dagboeken" kunnen we de dagboeken instellen voor het inlezen van
CODA Bestanden.
Dagboek: E=R(EoR(*>=
B Ghiter F4)
| List [FE] Fiche [F7]

Refete [N

MHaam Madbd: amachrijving rekening

S oot

(71 Aankopen
(7 WYerkopen
@ Financieel
(7 Diversen

Financiesl

Rekening

B ankrekening
IBAM

Drocumenten
(@ Fakt /KM,

Fakturen
Fredietnota's
Dragontbvangzten
Winztrmarge
Offerte

Order

Lewvenng/Retour

tunt dagboek:
bl Link EUR

2y

F12 = Wizigingen opslaan

Vul onderaan het IBAN rekeningnummer in van de bankrekening voor het dagboek.
Tip: als u automatisch vanuit het programma een overzicht voor CODABOX wil aanmaken, moet u bij naam het
volgende ingeven: Naam van de bank gevolgd door dubbele punt, het deel voor ':' zal als naam van de

instelling worden opgenomen in het overzicht voor CODABOX.
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2.3 Instellen type betaalreferte

Als gebruik gemaakt wordt van de module facturatie, kan het programma automatisch een betaalreferte
aanmaken bij het opstellen van een factuur.

Via het menu "Parameters > Scherm opties " kan op de tab Verkoopsfactuur opgegeven worden welk type van
betaalreferte moet worden aangemaakt. Meestal wordt hier gekozen voor een gestructureerde mededeling.
Als de klant die gestructureerde mededeling vermeldt bij zijn betaling, wordt bij het oplezen van het
bankafschrift de desbetreffende factuur automatisch afgepunt.

Scherm cpties

Andere scherm opties kunnen ook op dossier niveau gevonden worden.

| Yerkoopzafferte | Yerkoopsorder | Verkuapsleveringl "erkoopsfactuur |.ﬂ.anknnpdagbuek|

Standaard geselectesrde tab [ F acturatie "]

[] D atum kolom zichtbaar
[] Soart liip kolom zichtbaar
Yenmijder gelinkte linen bij aanpagzzen van klant

[ Elant Ref. toevoegen als documentlin

[] karte amechrijving toevoegen al: documertliin

Methode aanmaken betaalreferte [Eestructureerde mededeling [QGkM]

M anueel [£elf invaeren]
D agboekcode + nummer + jaar + klant

Flu:u:u:le [Creditor referenice]

Het programma zoekt tijdens het verwerken van de CODA bestanden bij klanten en leveranciers naar het
rekeningnummer van de tegenpartij. Het rekeningnummer van de klanten en leveranciers kan op de fiche
worden opgegeven in de tab "Algemeen 2".

Klant : 0173 [r= |2 | ]

i Sluitet [F4) [ T I S | Wizigen [F3) [ Mieww (F10) ¥ wissen [F5)
| Liist (FE) | Fiche [F7] |
LERP Fefette 0173 Saldo 3 Fappel drukken  Ackief
Algemesn Algemeen 2 | Memo I Totalen Histariek [F3) | Werkoopdos. |
Leveringsadies Bet. termin an Termijn kKB 0
Einde maand ] EZFkKE 0o %=

Land g g Lirniet Kredistbeperking ooo X
Gemeente Betaling | Miet betaald ﬂ

Eark nr Werzendwijze | -]
IBAM K.arting 000 %

EIC Fopup tekst

Layout | Oude Std factuur 4 met omgchr totaal bbw rooster j

Contactpers. [ Popup tonen bij selectie fiche

F12 = Wizigingen opslaan

Als we bij de verwerking van de CODA bestanden een lijn toewijzen aan een klant of leverancier, kan het
rekeningnummer van de tegenpartij voor die lijn automatisch worden toegewezen aan de klant.

’ [}i. Wiz bankrekening toe )

(zie verder bij:
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